政府采购电子卖场20万元以下货物直购流程

依据《江西省政府集中采购目录及标准》（2024年版）、《江西省政府采购电子卖场交易规则（2023年修订版）》规定，结合以往经验做法和存在问题，为提升采购效率和服务质量，决定将需要采用政府采购电子卖场20万元以下的货物采购项目以直购方式进行，具体流程分为三步：
第一步：申报阶段
采购申请单位按要求填报《宜春学院采购项目审批表》，没有年度采购预算的项目，需提供立项依据（校长办公会纪要或申请单位“三重一大”会议记录等）。经资产与实验室管理处（招标采购中心）审核批复采用电子卖场采购方式后组织实施。（采购项目审批表详见附件1）
第二步：询价阶段
审核批复后，采购申请单位须成立由纪检委员、采购经办人在内的不少于三人组成的询价小组，对不少于三家供应商（需已入驻江西省政府采购电子卖场的商家，网址：https://www.jxemall.com）进行线上或线下询价，形成书面询价报告并盖公章（询价小组成员签字确认，10万以上金额须由分管校领导签字）。（询价报告格式参见附件2）
询价结果经采购申请单位“三重一大”会议审议通过后形成会议记录。询价报告与会议记录作为采购项目申报材料的附件报资产与实验室管理处（招标采购中心）进行电子卖场直购下单（地点：保障楼113、114室）。
特别提醒：教师个人科研项目采用电子卖场直购方式时，仅需书面询价报告作为采购项目申报材料的附件即可（无需询价小组成员签字确认，但10万以上金额须由分管校领导签字），其余科研项目按照上述方式执行。
第三步：电子卖场直购下单阶段
因商家上架的商品需等电子卖场平台审核通过后才能形成链接用于下单（审核时长数日不等），为缩短采购时长工作，在申请单位通过“三重一大”会议确定商家后，可要求商家将需要下单的商品在电子卖场上同步进行上架，最终用于下单的网络链接以电子稿形式经申请单位查阅无误后线上转发给招标采购中心工作人员，由采购中心工作人员进行下单直购。（网络链接格式参见附件3）









[bookmark: _GoBack]附件1
宜春学院采购项目审批表
采购申报单位（公章）：                          年    月   日
	采购项目名称
	

	经办人
	
	联系电话
	
	使用人
	

	是否上报年度政府采购预算（项目预算明细表、预算编码）
	

	校内立项依据（相关文件或会议纪要）
	

	经费项目名称
	
	经费项目代码
	

	采购清单（不够填写可加行或附页且盖公章）

	名  称
	规格及参数要求
	数量
	申报预算单价
	预算小计

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	预算合计：

	申报理由
	






	采购申报单位
负责人意见
	



   年   月   日

	经费项目
负责人意见
	




   年   月   日



	归口职能部门意见

	

                                 
                                                                                              年   月   日


	分管校领导意见
（10万元及以上）
	

年   月   日


	计财处或
审计处意见
	

                                       年   月   日


	资产与实验室管理处（招标采购中心）
意   见

	资产与设备管理科分管领导审核意见：

年   月   日


	
	
                                   
                                     （公         章）
                                       年   月   日



注：
1.采购项目审批表须由采购申报单位负责人、经费项目负责人审批；教学设备、科研课题、学科建设、人才、维修等专项经费同时需相关经费归口职能部门负责人审批。
2.项目金额为100万及以上时，需计财处签署意见；凡属于需要审计的项目，均需审计处签署意见。
3.本表一式两份，采购申报单位一份、资产与实验室管理处（招标采购中心）一份。
附件2：


关于XXXXX采购项目询价报告

为满足本部门XXXXXX基本需求，需采购XXXXXX（详见附件1清单）。为择取价廉质优的商品，部门专门组织询价小组对所需设施设备和家具进行询价对比，现将相关情况报告如下： 
一、询价情况 
1、部门询价小组：XXX（纪检委员）、XXX（采购经手人员）、XXX；
2、2025年X月XX日，部门采购经手人员向3家及以上供应商进行询价，要求商家提供产品详细参数（品牌/型号/配置）、单价、总价及含税报价。
二、供应商报价对比（注：供应商询价按设备类、家具类、空调类分开报价）
1、XXXXXX项目各供应商报价表（详见供应商分项报价表）
	序号
	供应商名称
	价格（元）
	联系人电话
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


三、性价比分析  
1、XXX项目：供应商XXXXXX有限公司总价最低（¥XXXX），但该公司家具产品未上传至江西省政府采购电子卖场协议供货馆，不能采用电子卖场采购方式，不符合规定。XXX有限公司为家具项目次低报价（¥XXX），且能满足XXXX具规格、质量及服务需求。
四、采购建议  
根据产品质量、成本控制和服务质量等方面综合考量，各项目拟推荐选择的供应商如下：
1、 XXXX项目：XXXXX有限公司；

附件：1、家具、设备设施清单
2、各供应商分项报价表


XXXX
2025年X月XX日






附件3：
[image: e9742958-ab3c-45d7-9ae4-02f5e0ecba71]
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