资产入账操作流程





















点击系统左侧“资产入账”菜单





点击资产入账中“资产登记”








点击资产登记菜单下“资产登记”





在主窗口的“固定(无形)资产管理”右边弹出的菜单中点击“资产登记管理”





在主窗口中最上端选择需要登记的资产种类,并填写完毕所有必填项





点击上方保存数据





在弹出的窗口中点击“退出登记去提交审核”





在新窗口中勾选刚刚保存的单据,点击上方“批量提交审核”





部门初审(登记资产的部门管理员审核)，带好签字发票、合同和验收等相关材料，到资实处保障楼102室办理终审。





归口单位终审(资产处终审)





点击系统左侧资产图表打印，选择：单据/卡片/标签-入账单-本入账单据号，线上打印三份，签字报账。








