资产处置操作(部门管理员提交)流程






















点击系统左侧“资产变动”菜单





点击资产变动中“处置申请”








在主窗口的弹窗中“选择报废申请的业务类型”





选择需要处置的资产





点击窗口上方“第二步:填写处置信息并提交”





填写处置原因





点击提交





部门领导初审（报废部门领导审核）





资产处管理员审核通过





资产处领导审核通过





点击系统左侧资产图表打印，选择：单据/卡片/标签-变动申请单-本处置单据号，线上打印三份





本部门领导审核签字、盖章，送资产处电教楼505室终审








